附件：《2020年的中国土壤科学---现状、问题与对策》编写须知
一、计算机输出稿的形成

1.采用Microsoft/Word录入；

2.录入内容进行初步排版，即可处理黑白体、正斜体、上下角标、居中、顶格、字体大小、字型变换、脚注呼应、文字排序、图表编排等；

3.若用Word等软件在正文中加进插图，应将插图放大后用激光打印机另纸打印出；

4.文稿用A4纸激光打印，定稿存盘，寄交本书编辑部打印稿2份，3英寸高密度盘2张，作者自留备份，或者通过EMAIL送达。

二、参考文献的标注
  “著者—出版年”制：这种参考文献是由著者姓名与出版年代构成。标注方法是在被引用的著者姓名之后用圆括号标注参与文献的出版年代。如：

徐道一（1983）认为，生物变革时期与太阳系在银河系的运行轨迹可能有一定联系。

文中只提及所引用的资料内容而未提及著者，则在引文叙述文字之后用圆括号标注著者姓（中国人、朝鲜人、日本人等用汉字姓名的著者一般要括注整个姓名）和出版年代，两者之间空一格，不用逗号。如：

孟德尔发现了一个很重要的现象，即红、白花豌豆杂交后的所结种子第二年长出的植株的花色分布为3（红）：1（白）（方宗熙1962）。

引用同一著者在同一年份出版的多篇文献时，出版年份之后用英文小写字母a、b、c……加以区别，并用逗号隔开。如：

根据泰勒级数展开公式，我们很自然地假定在靠近平衡态时广义生态力和广义生态流之间是线性齐次关系（鲁廷全 1988b, 1988a）。

引用有两个以上同姓的著者的外文文献，在姓后面加上名的缩写（首字母，大写），姓和名、名和年代之间空一格（不加逗号，不加缩写点）。如：

1971年初北半球平均雪被显著增加，以及相位的短波辐射吸收的减少是随后异常天气型出现的原因（Kukla G J 1974, Kukla H J 1974）。

引用多著者文献时，只标注第一个著者，其后加“等”字，或与之同义的外文(“et al.”、“ИДР.” ……)。如：

现代生态学研究的中心是生态系统的结构与功能以及人与生物之间相互作用的关系（马世骏等 1990）。

生态学的现代品格是把一个意外的结果变成一个意料中的结果，把一个偶然的事件变成一个当然的事件(Harvey D et al. 1969)。

同一处引用多篇文献时，按出版年份由近到远依次标注，中间用逗号隔开。如：

遥相关研究(Alliso et al. 1971, Bjerknes 1969, Doberitz 1969, Doberitz et al. 1967)指出，两种相反的流型……。

1. 凡文中括注著者姓名和年份的，其文献都必须列入参考文献表中。

2. 参考文献各条目一律不加序号，先按语种分类排列，排列顺序是中文、日文、西文、俄文、其他文种。然后，中文和日文按第一著者的姓氏笔画排序排列，西文和俄文按第一著者姓氏首字母顺序排列。

3. 参考文献表中，当一个著者有多篇文献，有单独署名的文献也有与他人合写而又是第一著者时，他单独署名的文献排在前面，并按出版年份的先后排列，接着排他与另一著者合写的文献，然后再排他与多人合写的文献。

4. 著录项目基本与顺序编码制相同，不同的是出版年代应紧排在编著者之后，并加实心句点。

[例]

中国科学院青藏高原综合科学考察队.1992.横断山区昆虫：第一册.北京：科学出版社. 108

达尔文. 1896. 同种植物的不同花型（叶笃庄译. 1996）.北京:科学出版社.102
钟文勤，周庆强，孙崇潞.1985.内蒙古草场鼠害的基本特征及其生态对策. 见：草原生态系统研究 第一集. 北京：科学出版社. 64-71
5. 编著者姓名以姓前名后列出，西文和俄文编著者姓全部录入，名可以缩写为首字母（大写），字母后不加缩写点；如果用首字母无法识别该人名时，则宜用全名。开列一篇文献的全部作者。以组织或机构署名的文献，则以组织或机构名称作为编著者，为避免混淆，一般不用简称或缩写。

6. 编著者不详的文献，编者项应注明“佚名”或其他语种与之相应的词（如Anon.）。凡采用顺序编码制的参考文献可省略此项，直接录入题名。

7. 编录外文文献时，大写字母的使用要符合文献本身所使用文种的习惯用法。

8. 外文期刊刊名可列出全名，也可列出惯用的缩写刊名（缩写词不加缩写点，词与词之间空一格。全书应保持一致）。只有一个词的刊名不能缩写。 

9. 期刊只列出卷号，不必标“卷”或“Vol.”等；如果是分卷图书，则应加“卷”或“册”或“Vol”或其他词种相应的词（外文缩写词不加缩写点，首字母大小写应全书统一）。

10. 参考文献中的版次、卷、期、页码等数字一律用阿拉伯数字表示。版次中中文版次著录为“第2版”、“第3版” ……（第1版不必列出），西文文献的版次著录为“2nd ed.”、“3rd ed.”或其他语种相应的词。

11. 日文文献中的汉字应用日文汉字。无论是手抄稿还是计算机处理稿（若用计算机录入时，非专业软件不能处理日文汉字），编著者必须用原文复印后粘贴在该文献处。

12. 所应用的参考文献若已译为其他语种，正文中标注和参考文献表中只照录作者引用的那一种语种（无论是原版还是译本）。例如，在参考文献表中有中译本的文献，如果作者直接引用的是原版，则只著录原文而不必译出；若引用的是中译本，则只著录中译本并加上译者姓名而不必附原文 

13. 参考文献表中，下一条的编著者或出处与上一条相同时，应重复列出，不许用“——”、“同上”、“同一出处”或类似的词。

14. 文献有多个出版地时，只著录一个处于显要位置的出版地；出版地不明时宜在出版地一项处用方括号括注“出版地不详”或与之相应的词（如s.l.）。

15. 文献有多个出版者时，只著录一个处于显要位置的出版者；出版者不明时宜在出版者一项处用方括号括注“出版者不详”或与之相应的词（如s.n.）。

16. 参考文献中使用的标点符号

逗号“，”用于多著者姓名之间，出版者和年或卷（期）之间，期刊名和年或卷之间。

冒号“：”用于副书名之间、出版地之后期号之后，“见”或“In”之后。

括号“（）”用于期号、报纸的版式。

实点“.“用于其余项目之后，但末项不加。

三、标点符号使用
标点符号可分为普通标点符号和科技标点符号，普通标点符号基本上按照一般规则，此处不必赘述。下面主要列举科技著述中科技标点符号的使用规则。

连字符“-”：这种符号一般用于新词的复合化、系统名词、各种型号、版号、图表号等，如：

铁-铝合金 Mg-Al2O3-SiO3 IBM 3477-S 图7-2  表1-3 沙漠-绿洲系统

全身“—”这种符号一般字用于地点的起止，如广州—北京  秦岭—横断山

浪线“~”这种符号一般字用于数目的起止，如20~30℃ 40%~50%

四、专业名词、机构名称及人名地名
1. 科技术语、名词及名称采用全国自然科学名词委员会公布的名词。该委员会未公布的名词采用各有关专业规定的标准名词。凡经查未定的名词，可以自拟或采用比较合理的暂行名词，但必须全稿统一，并在稿中第一次出现该名词时，应在其后括注出外文名词。如吉普羊(geep)系山羊(goat)和绵羊(sheep)的嵌合林。

2. 机构名称采用标准的全移，不能有错字、多字、少字，如中科院、农科院、农科所、植物所、作物所等不可使用。一些公认的简称也可以使用，但全稿一定要统一。生僻和易混淆的简称切勿使用。

3. 中国人名用英文书写时，应按汉语拼音规则拼写。姓和名的第一个字母大写，双名应连写，中间不加连字符，如Guo Moruo（郭沫若）  Yuan Longping（袁隆平）

4. 对已有固定英文姓名的中国科学家、华裔外籍科学家以及知名人士，应使用其固定的英文姓名，如T.D. Lee （李政道）

5. 学术图书中出现的外国人名若为西文或俄文一般采用直接使用原文的方法。对日文人名的日文汉字应改为简化汉字。对一些非常著名的外国人可使用惯用汉语译法，如达尔文  李比希  米丘林

6. 中国地名用英文拼写时，汉名一般都按拼音拼写规则拼写，但对少数民族地区的地名不能按普通拼写方式拼写，必须使用地图出版社出版的最新《中华人民共和国（或分省）地图集》或《中国地名录》的地名为准。如Nyingchi（林芝） Taxkorgan（塔什库尔干） Tarim(塔里木)

7. 外国地名一般按中国地名委员会编的《外国地名译名手册》（商务印书馆）来翻译。

五、计量单位
1．有些传统表达方法应注意改正：3°~5°不得写作3~5°；10~15°℃不得写作10°~15℃；2cm×3cm×4cm不得写作2×3×4cm3；10%~20%不得写作10~20%；10~15cm不必写作10cm~15cm、100~200kg也不必写作100kg~200kg。

2．按国际规定，在图的坐标和表头表示物理量及其量值的符号时，应采用“物理量名称（量的符号/单位符号）”而不应采用“物理量名称（单位符号）”的形式，如溶液浓度(B/mol·1-1)   时间(T/min)  干物质重量(W/kg)
3．单位符号的使用还应行文得体，有时使用单位符号十分别扭时，应该变通使用，如 20多t→20多吨  10几a→10余年……等。

4．单位面积农田度量、施肥量等，一律用kg/hm2或t/hm2，不用ha（公顷）。

5．土壤、植被、肥料中养分的浓度或含量一律用元素表示，如P、K，不用P2O5、K2O。

6．学术著作中具有统计和比较意义的数字应采用阿拉伯数字，日期包括年代、月份、日子均用阿拉伯数字，周日不用阿拉伯数字，概数不用阿拉伯数字。但为了行文得体有时可使其后面的单位灵活变通，如：200人  600万年（而不能用六百万年）  七八十人（不能用七、八十人或7、80人）30年代  1994年 2月份 13日  1996年6月18日

7．中文文章中数字的书写应注意：小数点前后4位数以上（4位数可不执行，但应全书统一）应采用三位分节法，节与节之间用1/4空格隔开，如1 000  20 000  3 000 000  27.345 67  1 234.788 9

英文和日文文章中，小数点前后4位数以上（4位数可不执行，但应全书统一）应采用三位分节法，节与节之间用逗号隔开，如：1,000  20,000  3,000,000  27.345,67  1,234.788,9

对于一些庞大的数字，通常采用“a×10n；的方法表示。常有三种情况：

1.在有有效位数限制时，根据有效位的多少确定形式。如有效位数为3位，那么，120 000应记为1.20×105而不能记为1.2×105或12×104等，也就是说，a必须是3个数。

2.当用科学记数法时，这时的a应满足条件：1≤a<10，如：250 000→2.5×105  2 578 000→2.578×106
3. 当n为某一固定值时，a的数值则不受限制，如：原子尺度的基数为108cm，那么，2×10-8cm是合法的。

六、插图和表格

1.表内的数字一定要准确，特别是平均数、小计、总计等数字一定要经过验算。

2.表中一律使用法定计量单位，若正文使用的是符号表达单位，则应全书无论图还是表格一律统一使用符号表达；若正文使用的是文字表达单位，则图和表用符号表达，全书统一。

3.表中的注释一律采用上标引入，并在表下注出。引入上标的符号统一用①、②、③、④……等表达。表下的注文首与表内的注标应一致。

    注意  交稿时请将图和表插入正文适当的位置，并在行文中标明图表的位置。插入正文的是草图，另一备一份正式的供制版用。

1.表，一律用“三线”表，即其中不用竖线。引用的表和图请标明原作者及时间。

2.作者提供本章经清绘的底图，在图下方标明图号，底图按章装袋。文稿中标明图的位置并打印出图的编号、图题及附注等。

3.无论是手绘图还是计算机绘图，线条的粗细应保证缩小后细线的宽度为0.1mm，粗线宽度为0.2mm。图的最大尺寸应控制在16开或A4大小范围。
4.叙文及图题、表题中的元素用汉字表示，图、表中元素则可用化学符号如N、P，化合物如NO-3、N2O等在叙文、图题、表题中均用化学符号表示。
七、几点补充说明

1.章以下排序字符如下：节、一、（一）、1、（1）、①
2.图、表采用三字组编号：篇序+章序+图、表序。例如第二篇、第五章、第9图，图号为2-5-9；表的编号相同。
3.每章的正文前请附加一页章以下目录，包括“节”及“一”两级。

4.暂定在每章正文第一页脚注位置注明作者姓名如：本章作者：孟凯，以后再统一格式。

5.植物拉丁文，以文中第一次出现后注明，生物学中的属、种变种名的拉丁文必须排为斜体，故请将属、种、变种名（描述字如Var. sp. SPP等除外）的拉丁文下面划一横线。

6.中文需作解释的内容可注处的右上角加圈码，一个以上的注释请按递加顺序编号，同时应当在当前页的底部划一横线与正文隔开，并将各条释文按编码次序写于横线下边。
